
 

旅行命令簿兼旅費 
概算 
精算 

請求領収書 所 属 等級 
氏名 
コード 

市長 副市長 局長 部長 次長 課長 補佐 係長 受命者 用
務 

  発地名 鉄 道 賃 陸 路

車馬賃 計 

                    
路程 運 賃 急行賃 

用
務
地 

          

着地名 
旅行

雑費 
宿泊料 

船 賃 
航空賃 

等   
  期 間 

年  月  日から 

年  月  日まで 
日間 

公用車 
発
令 

年  月  日   
有 無         

市長 副市長 局長 部長 次長 課長 補佐 係長 受命者 用
務 

  発地名 鉄 道 賃 陸 路

車馬賃 計 

                    
路程 運 賃 急行賃 

用
務
地 

          

着地名 
旅行

雑費 
宿泊料 

船 賃 
航空賃 

等   
  期 間 

年  月  日から 

年  月  日まで 
日間 

公用車 
発
令 

年  月  日   
有 無         

市長 副市長 局長 部長 次長 課長 補佐 係長 受命者 用
務 

  発地名 鉄 道 賃 陸 路

車馬賃 計 

                    
路程 運 賃 急行賃 

用
務
地 

          

着地名 
旅行

雑費 
宿泊料 

船 賃 
航空賃 

等   
  期 間 

年  月  日から 

年  月  日まで 
日間 

公用車 
発
令 

年  月  日   
有 無         



市長 副市長 局長 部長 次長 課長 補佐 係長 受命者 用
務 

  発地名 鉄 道 賃 陸 路

車馬賃 計 

                    
路程 運 賃 急行賃 

用
務
地 

          

着地名 
旅行

雑費 
宿泊料 

船 賃 
航空賃 

等   
  期 間 

年  月  日から 

年  月  日まで 
日間 

公用車 
発
令 

年  月  日   
有 無         

市長 副市長 局長 部長 次長 課長 補佐 係長 受命者 用
務 

  発地名 鉄 道 賃 陸 路

車馬賃 計 

                    
路程 運 賃 急行賃 

用
務
地 

          

着地名 
旅行

雑費 
宿泊料 

船 賃 
航空賃 

等   
  期 間 

年  月  日から 

年  月  日まで 
日間 

公用車 
発
令 

年  月  日   
有 無         

  

  

合 計   
請求・領収書 

 上記にかかる旅費を右のとおり請求し領収しました。 

        年  月  日 

氏 名        印 

  

 


