
0800-001 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 市長 届出部課等の名称 総務部人事課 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 Ｈ13.4.1 開 始 年 月 日 Ｓ25.6.12 最終変更年月日 Ｒ5.4.1 

事 務 の 名 称 職員採用試験事務 

事 務 の 目 的 市職員の採用について、受験申込者を募り、試験を実施し、合格者を決定する。 

事 務 の 概 要 
職員採用試験受験申込者から受験申込書その他職種によりエントリーシート等の必要書類の提出を
受け、 試験を実施し、 合格者を決定する。 

対 象 者 職員採用試験受験申込者 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 ■ 障がい ■ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 □ 個人番号 

■ 個人識別符号 ■ 本籍･国籍 □ 家族情報   ■ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

■ 意見（志望動機、 自己PR等） ■ 趣味・特技 □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

□ 本人の親族 

□ 市の機関又は議会 （                   ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                       

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 



0800-002 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 ■共通 □個別 

市の機関の名称 

市長、教育委員会、選挙
管理委員会、監査委員、
農業委員会、固定資産評
価審査委員会、水道事業
管理者、消防長、議会、
野田市土地開発公社 

届出部課等の名称 総務部人事課 

関係課等の名称 会計年度任用職員及び非常勤職員の採用事務を実施する各課 

届 出 年 月 日 Ｈ19.1.9 開 始 年 月 日 Ｓ28.6.12 最終変更年月日 Ｒ5.4.1 

事 務 の 名 称 会計年度任用職員等採用事務 

事 務 の 目 的 会計年度任用職員等の採用について、受験申込者を募り、試験を実施し、合格者を決定する。 

事 務 の 概 要 
会計年度任用職員等を採用しようとする各課において応募者から応募用紙等 （必要に応じて
資格証明書）を収集のうえ、試験を実施し合格者を決定する。 

対 象 者 会計年度任用職員及び非常勤職員採用試験受験申込者 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 □ 障がい ■ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 □ 性別 ■ 連絡先 □ 個人番号 

■ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 □ 家族情報   ■ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

■ 体調 ■ 趣味・特技 ■ 通勤時間・手段 ■ 意見（志望動機、本人希望） 
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

□ 本人の親族 

□ 市の機関又は議会 （                   ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                       

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 



0800-003 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 ■共通 □個別 

市の機関の名称 

市長、教育委員会、選挙
管理委員会、監査委員、
農業委員会、固定資産評
価審査委員会、水道事業
管理者、消防長、議会、
野田市土地開発公社 

届出部課等の名称 総務部人事課 

関係課等の名称 障がい者支援課及び相談の対象となる担当課 

届 出 年 月 日 Ｈ28.11.11 開 始 年 月 日 Ｈ28.4.1 最終変更年月日 Ｒ5.4.1 

事 務 の 名 称 職員による障がいを理由とする差別に関する相談業務 

事 務 の 目 的 
障害を理由とする差別の解消の推進に関する法律（平成25年法律第65号）に基づき、障がいのある
人及びその家族その他の関係者からの野田市職員による障がいを理由とする差別に関する相談に
的確に応じるとともに、障がいを理由とする差別に関する紛争の防止又は解決を図る。 

事 務 の 概 要 
障がいのある人及びその家族その他の関係者からの、野田市職員による障がいを理由とする差別に
関する相談に応じる。 人事課は障がい者支援課と連携し、担当課から状況を確認した上で相談内
容の解決を図る。 

対 象 者 障がいのある人及びその家族その他の関係者 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 ■ 健康情報 ■ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 □ 個人番号 

□ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 □ 家族情報   □ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   ■ 公的扶助 

■ 続柄 ■ 本人との関係 ■ 相談内容 □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

■ 本人の親族 

□ 市の機関又は議会 （                   ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

■ その他  （ 障がいのある人の関係者 ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                       

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 



0800-004 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 ■共通 □個別 

市の機関の名称 

市長、教育委員会、選挙
管理委員会、監査委員、
農業委員会、固定資産評
価審査委員会、水道事業
管理者、消防長、議会、
野田市土地開発公社 

届出部課等の名称 総務部人事課 

関係課等の名称 源泉徴収事務を行うすべての担当課 

届 出 年 月 日 Ｈ28.12.9 開 始 年 月 日 Ｓ40.3.31 最終変更年月日 Ｒ5.4.1 

事 務 の 名 称 源泉徴収票、給与支払報告書及び支払調書の作成並びにその関係事務 

事 務 の 目 的 実施機関が支払いをした給与、報酬、不動産の使用料等についての源泉徴収票、給与支払報告書
並びにその関係事務 

事 務 の 概 要 実施機関から支払いを受けた者へ源泉徴収票、 給与支払報告書等を発行する。 

実施機関から税務署及び対象者の居住市町村に対して給与支払報告書等を提出する。 

対 象 者 実施機関から支払いを受ける者 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 □ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 □ 性別 ■ 連絡先 ■ 個人番号 

■ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 □ 家族情報   □ 学業・職業等 

■ 収入・支出 □ 資産 ■ 税情報   □ 公的扶助 

□       □      □       
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

□ 本人の親族 

■ 市の機関又は議会 （ 給与、報酬、不動産の支払事務 ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                        ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                       

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
■ 外部委託     （ ■ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 


