
3700-001 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 市長 届出部課等の名称 福祉部 こぶし園 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 平成13年4月1日 開 始 年 月 日 昭和62年4月1日 最終変更年月日 R4.3.30 

事 務 の 名 称 ボランティア活動受入れ事務 

事 務 の 目 的 
こぶし園の活動に安全、かつ、可能な限りスムーズに参加・協力し、ボランティア活動を
有意義にするもの。 

事 務 の 概 要 
こぶし園の日課・行事・作業等に協力するボランティアの年齢や特技などの情報を収集 
し、行事等に関する通知や打ち合わせ、保険請求事務に使用する。 

対 象 者 こぶし園ボランティア 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 □ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 □ 個人番号 

□ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 □ 家族情報   □ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

□       □      □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

□ 本人の親族 

□ 市の機関又は議会 （                   ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                       

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

  



3700-002 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 市長 届出部課等の名称 福祉部 こぶし園 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 平成13年4月1日 開 始 年 月 日 昭和62年4月1日 最終変更年月日 R4.3.30 

事 務 の 名 称 職員研修事務 

事 務 の 目 的 
こぶし園内の職員研修において、業務に必要な知識を身につけ、職員の涵養を図るもの。 

 

事 務 の 概 要 
こぶし園内の職員等研修において、講師に関するプロフィール、専門分野や日程等に関
する情報を収集し、講師依頼事務や関係者への通知事務に使用する。 

対 象 者 講師 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 □ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 ■ 個人番号 

□ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 □ 家族情報   ■ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

□       □      □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

□ 本人の親族 

□ 市の機関又は議会 （                   ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                       

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

  



3700-003 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 市長 届出部課等の名称 福祉部 こぶし園 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 平成13年4月1日 開 始 年 月 日 昭和63年4月1日 最終変更年月日 R4.3.30 

事 務 の 名 称 嘱託医委嘱事務 

事 務 の 目 的 利用者に対して日常生活上の健康管理及び療育上の指導・助言を行うもの。 

事 務 の 概 要 
野田市非常勤特別職の職員の報酬及び費用弁償に関する条例に基づき、医師会の推薦を
受けた上で、委嘱にあたり、履歴書、医師免許証の写し等を提出させ、保管する。 

対 象 者 嘱託医 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 □ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 ■ 個人番号 

□ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 □ 家族情報   ■ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

■ 資格・免許 □      □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

□ 本人の親族 

□ 市の機関又は議会 （                   ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                       

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

  



3700-005 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 市長 届出部課等の名称 福祉部 こぶし園 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 平成13年4月1日 開 始 年 月 日 平成1年4月1日 最終変更年月日 R4.3.30 

事 務 の 名 称 介護等体験・実習受入れ事務 

事 務 の 目 的 
こぶし園での体験実習等の受入れ及び実施に際し、必要な情報を収集することで、実習
をスムーズかつ有意義にすすめるもの。 

事 務 の 概 要 

教員免許や福祉系資格取得志願者の体験実習や市内中学校生徒の職場体験並びに野田特
別支援学校生徒の卒業に向けての体験実習の受入れにあたり、実習対象者の所属機関等
と実習契約を締結し、事前の打合せ後、一定期間の実習を行う。実習終了後は実習の評価
を所属機関等に提出をするが、学習単位取得のための実習である場合には、実習に係る
費用を所属機関等に請求する。 

対 象 者 学生・生徒等 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 ■ 健康情報 ■ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 ■ 個人番号 

□ 個人識別符号 ■ 本籍･国籍 ■ 家族情報 ■ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

■ 資格    ■評価・判定 ■性質・性格 ■趣味・し好 
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

□ 本人の親族 

□ 市の機関又は議会 （                   ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

■ その他  （県立特別支援学校、大学・教育機関       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                       

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

  



3700-006 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 市長 届出部課等の名称 福祉部 こぶし園 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 平成18年9月29日 開 始 年 月 日 平成18年10月1日 最終変更年月日 R5.4.1 

事 務 の 名 称 利用者管理事務 

事 務 の 目 的 利用者の継続的支援及び健康管理の維持のために必要な情報の収集及び管理 

事 務 の 概 要 
本人・保護者・関係機関等より、その時の状況や要望・希望等を収集し、台帳やケース記
録に整理するとともに、支援に活かす。 

対 象 者 こぶし園利用者 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 ■ 健康情報 ■ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 □ 個人番号 

□ 個人識別符号 ■ 本籍･国籍 ■ 家族情報 ■ 学業・職業等 

■ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

■ 評価・判定 ■性質・性格 ■趣味・し好 ■意見・要望 ■口座情報 
 

その他 □ 口座      □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

■ 本人の親族 

■ 市の機関又は議会 （障がい者支援課            ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

■ その他  （県立特別支援学校、他の利用施設等、かかりつけ医、金融機関） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                       

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
■ 外部委託     （ ■ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 
■ 有⇒結合先：ちばぎんコンピューターサービス          

          
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

  



3700-007 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 市長 届出部課等の名称 福祉部 こぶし園 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 平成18年9月29日 開 始 年 月 日 平成18年10月1日 最終変更年月日 R4.3.30 

事 務 の 名 称 こぶし園の利用にかかる介護給付費の請求事務 

事 務 の 目 的 こぶし園の利用にかかる介護給付費を請求するもの。 

事 務 の 概 要 
障がいの区分を確認した上で、こぶし園と他のサービス機関を利用した日数や時間等の
ひと月分の数を集計し、それを基に介護給付費を算定し、その額を国民健康保険団体連
合会に請求する。 

対 象 者 こぶし園利用者 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 ■ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 □ 住所 ■ 年齢・生年月日 □ 性別 □ 連絡先 □ 個人番号 

■ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 □ 家族情報   □ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

■ 利用状況  □      □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

■ 本人の親族 

□ 市の機関又は議会 （                   ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

■ その他  （他の利用施設等                ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                       

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 


