
4800-001 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 ■共通 □個別 

市の機関の名称 教育委員会 届出部課等の名称 学校教育部 指導課 

関係課等の名称 小学校・中学校 

届 出 年 月 日 平成13年4月1日 開 始 年 月 日 昭和25年5月 最終変更年月日 平成30年9月3日 

事 務 の 名 称 学習指導及び進路指導事務 

事 務 の 目 的 
児童・生徒の学校内や家庭における学習について、適切な指導を行うとともに進学・就職
について適切な指導を行う。 

事 務 の 概 要 
学習指導要領に基づき教育活動を展開し、定期的に試験を実施する。その結果等に基づ
き通知表を作成する。また、内申書を作成し進路先に提供する。 

対 象 者 小中学校の在校生 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 □ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 □ 連絡先 □ 個人番号 

■ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 □ 家族情報   □ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

■ 学習成績  □      □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

■ 本人の親族 

■ 市の機関又は議会 （学籍管理等事務            ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                       

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
■ 外部委託     （ ■ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 



4800-002 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 教育委員会 届出部課等の名称 学校教育部 指導課 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 平成13年4月1日 開 始 年 月 日 昭和25年5月 最終変更年月日 平成30年9月3日 

事 務 の 名 称 生徒指導事務 

事 務 の 目 的 児童・生徒の学校生活等への適切な指導を行う。 

事 務 の 概 要 
学業面や生活面において、円滑な学校生活を送ることが難しい児童生徒に関する相談を
受け、当該学校の教職員や教育委員会、保護者などが密接に連携すると共に、ひばり教育
相談や警察署、児童相談所とも連携し、円滑な学校生活が送れるように導く。 

対 象 者 在校生、相談者 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 □ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 □ 個人番号 

□ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 ■ 家族情報   □ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

□       □      □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

□ 本人の親族 

■ 市の機関又は議会 （小中学校               ） 

■ 他の行政機関等又は他団体の議会（警察署、児童相談所    ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                       

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 



4800-003 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 教育委員会 届出部課等の名称 学校教育部 指導課 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 平成19年4月2日 開 始 年 月 日 
昭和28年10月31
日 

最終変更年月日 平成30年9月3日 

事 務 の 名 称 特別支援学校等への就学相談に関する事務 

事 務 の 目 的 
特別支援学級や盲学校・聾学校・特別支援学校への就学について、その子の健康状態
や家族等の現状に合った進路先へ繋げる。 

事 務 の 概 要 
特別支援学級や盲学校・聾学校・特別支援学校についての情報を広報するとともに就学
時健診等の情報をもとに、対象となる可能性のある者に相談に関する情報を提供。相談
者に対しては、その子の健康状態や家族等の現状に合った進路先に繋げる。 

対 象 者 対象児童生徒及び保護者 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 ■ 健康情報 ■ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 □ 個人番号 

□ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 ■ 家族情報   □ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

□       □      □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

■ 本人の親族 

■ 市の機関又は議会 （保育所、幼稚園            ） 

■ 他の行政機関等又は他団体の議会（他市町村         ） 

□ 公の情報 （                       ） 

■ その他  （医療機関                   ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

■ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：特別支援学校への入学          

主な提供項目（健康状態、障がいの状態、家族の状況      

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

■ その他 （特別支援学校                ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

■ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 



4800-004 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 教育委員会 届出部課等の名称 学校教育部 指導課 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 平成13年4月1日 開 始 年 月 日 平成9年4月1日 最終変更年月日 平成30年9月3日 

事 務 の 名 称 地域人材活用に係る登録事務 

事 務 の 目 的 
各小中学校での体育、音楽等の部活動やキャリア教育等において、地域の人材力を活
用して実践的で実りある教育を実施する。 

事 務 の 概 要 
学校支援地域本部のコーディネーターが、各小中学校の要望に合った人材を確保する。
人材登録をした者は、それぞれの学校のスケジュールに基づき活動を実施する。 

対 象 者 人材登録をした者 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 □ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 ■ 個人番号 

□ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 □ 家族情報   □ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

■ 資格    ■振込口座  □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

□ 本人の親族 

□ 市の機関又は議会 （                   ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                      ） 

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 



4800-006 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 教育委員会 届出部課等の名称 学校教育部 指導課 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 平成13年4月1日 開 始 年 月 日  最終変更年月日 平成30年9月3日 

事 務 の 名 称 非常勤講師等の採用に関する事務 

事 務 の 目 的 
中学校の武道指導員、外国語指導助手（ＡＬＴ）、ひばり教育相談員等を配置し、小
中学校における教育の充実を目的とする。 

事 務 の 概 要 
希望する者からの応募に基づき、書類審査を経て採用試験を実施し、合格者には採用通
知を送付する。 

対 象 者 
中学校の武道指導員、外国語指導助手（ＡＬＴ）、ひばり教育相談員等の非常勤講師を希
望する者 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 □ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 □ 個人番号 

□ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 □ 家族情報   □ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

□       □      □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

□ 本人の親族 

□ 市の機関又は議会 （                   ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                      ） 

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 



4800-007 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 教育委員会 届出部課等の名称 学校教育部 指導課 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 
平成16年9月30
日 

開 始 年 月 日 
平成16年9月30
日 

最終変更年月日 平成30年9月3日 

事 務 の 名 称 教育支援委員会に係る事務 

事 務 の 目 的 
障がいのある児童生徒及び幼児の適切な就学先の決定や就学後における継続した教育
的支援に関する事項について調査審議し、答申することを目的とする。 

事 務 の 概 要 
障がいのある児童生徒及び幼児の就学先について審議会に諮問する。委員会は、保護者
や関係者からの意見聴取並びに健康情報等の情報に基づき慎重に審議を重ね答申を出
す。 

対 象 者 審議の対象者（就学先を決定する者） 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 ■ 健康情報 ■ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 □ 個人番号 

□ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 ■ 家族情報   □ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

■ 就学支援に関する情報 □      □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

□ 本人の親族 

■ 市の機関又は議会 （保育所、幼稚園、小中学校       ） 

■ 他の行政機関等又は他団体の議会（他市の教育委員会     ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                      ） 

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 



4800-008 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 教育委員会 届出部課等の名称 学校教育部 指導課 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 平成30年4月1日 開 始 年 月 日 平成30年4月1日 最終変更年月日 平成30年9月3日 

事 務 の 名 称 いじめ問題対策委員会に係る事務 

事 務 の 目 的 
生命心身財産に重大な被害が生じた疑い（生命心身財産重大事態）や学校を長期に欠
席することを余儀なくされている疑い（不登校重大事態）があるいじめについて、そ
の事実関係の解明や支援、再発防止について答申することを目的とする。 

事 務 の 概 要 

生命心身財産に重大な被害が生じた疑い（生命心身財産重大事態）や学校を長期に欠席
することを余儀なくされている疑い（不登校重大事態）があるいじめが発生した場合に
諮問する。委員会は関係者からの意見の聴取や関係資料に基づき慎重に審議し、事実関
係の解明や支援、再発防止について答申する。 

対 象 者 いじめに関わる者 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 □ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 □ 個人番号 

□ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 ■ 家族情報   □ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

■ いじめに関する情報  □      □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

■ 本人 

□ 本人の親族 

□ 市の機関又は議会 （                   ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（             ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                      ） 

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 



4800-009 

個人情報取扱事務登録簿 

区 分 □共通 ■個別 

市の機関の名称 教育委員会 届出部課等の名称 学校教育部 指導課 

関係課等の名称  

届 出 年 月 日 平成15年6月6日 開 始 年 月 日 昭和62年4月 最終変更年月日 平成30年9月3日 

事 務 の 名 称 千葉県地域改善対策高等学校等進学奨励金貸付事業に係る事務 

事 務 の 目 的 
千葉県地域改善対策高等学校等進学奨励貸付金の返還について、県教育委員会の依頼
に基づき該当する借受人に対し返還事務を行う。 

事 務 の 概 要 
県教育委員会からの奨学資金の返還手続き依頼を受け、借受人へ通知及び返還計画や返
還免除申請などの関係書類を県教育委員会へ提出する。 

対 象 者 千葉県教育委員会の通知に基づく該当者 

収

集

項

目 

要配慮個人
情報 

□ 人種 □ 信条 □ 社会的身分 □ 健康情報 □ 障がい □ 犯罪関係 
 

上記以外の
項目 

■ 氏名 ■ 住所 ■ 年齢・生年月日 ■ 性別 ■ 連絡先 □ 個人番号 

□ 個人識別符号 □ 本籍･国籍 ■ 家族情報   ■ 学業・職業等 

□ 収入・支出 □ 資産 □ 税情報   □ 公的扶助 

■ 貸付額  □      □      □      
 

その他 □       □      □       
 

収 集 先 

□ 本人 

□ 本人の親族 

□ 市の機関又は議会 （                   ） 

■ 他の行政機関等又は他団体の議会（県教育委員会       ） 

□ 公の情報 （                       ） 

□ その他  （                       ） 
 

経常的な目的外
利用・提供先 

□ 目的外利用有⇒利用する事務の名称：                    

主な利用項目（                      ） 

□ 目的外提供有⇒利用する事務の名称：                    

主な提供項目（                      ） 

□ 市の機関又は議会（                  ） 

□ 他の行政機関等又は他団体の議会（           ） 

□ その他 （                      ） 
 

目的外利用・提供の理由（法第69条第1項又は第2項） 

□ 1項（法令） □ 2項1号（本人同意・本人提供） 

□ 2項2号（相当理由利用） □ 2項3号（相当理由提供） 

□ 2項4号（統計作成、学術利用、本人利益、特別理由提供） 
 

外 部 委 託 等 
□ 外部委託     （ □ クラウドコンピューティング ） 

□ 指定管理者による管理   
 

電子計算機結合 □ 有⇒結合先：                    
 

個人情報ファイ
ル簿 

□ 有⇒ファイルの名称： 
 

 


